
 

          
   

 

PROTOCOLE RETOUR PARTIEL - PHASE 2 - À PARTIR DU 1er juin.   
Cadre de référence :  pla d’obertura de centres educatius en fase 2- et Instruccions de l’obertura dels centres educatius 
Juny 2020 
  
 5 Principes généraux de rédaction de ce protocole : 
         Le maintien de la distance physique 

L’application des gestes barrière 

La limitation du brassage des élèves 

L’assurance d’un nettoyage et une désinfection des locaux et du matériel 
La communication et l’information. 
  

 Ce protocole n’est pas exhaustif mais il  prévoit chacune des situations d’accueil. Il conviendra d'affronter toute nouvelle 
situation en vertue de ces principes et de l’ensemble des directives et recommandations qui suivent. 
 
Cadre  et adaptation à notre contexte :  
 
Port du masque : 

Maternelles non  recommandé Être très attentif à la distanciation    
 

Primaires  recommandé  Le masque ne doit  pas être porté quand les 
distanciations sont assurées dans un espace ventilé.  

Higiènica amb 
complement de norma 
UNE 

secondaires recommandé  Le masque ne doit pas être porté quand les 
distanciations sont assurées dans un espace ventilé.  

Higiènica amb 
complement de norma 
UNE 

personnels recommandé   Le masque ne doit pas être porté quand les 
distanciations sont assurées dans un espace ventilé. 

Higiènica amb 
complement de norma 
UNE 

Les familles devront prévoir le masque de leur enfant  
 
Prérequis : 

-     Autorisation d’ouverture 
-     Déclaration de responsabilité des personnels, des enseignants, des parents pour leur(s) enfant(s). 

Accueil : 
-     8 élèves en maternelle 
-     10 élèves en primaire. 
-     12 élèves en secondaire. 
-     Les élèves ne seront éventuellement accompagnés que par un seul parent. 

 
Arrivées et sorties échelonnées : 

• toutes les 15/20 mn  par groupe  

 
Masques : 

• apprendre à utiliser les masques correctement  
-     Pour les élèves du primaire accueillis en petits groupes de tutorat, le port du masque est recommandé en cas de 

difficulté à maintenir les distances de sécurité.  
- Pour les élèves du  secondaire accueillis en petits groupes de tutorat, le port du masque est recommandé en cas 

de difficulté à maintenir les distances de sécurité.  
L’école aura le matériel nécessaire pour parer à toute éventualité. 

 
Les gestes barrières : 

• apprendre à tousser dans son coude 

• utilisation des mouchoirs à usage unique 



 

          
   

 
Lavage des mains : 

• apprendre à se laver les mains ; en chanson pour les petits 

• dés  l’arrivée à l’école pour tous personnels et élèves avant tout contact. 

• avant et après les différentes activités 

• avant et après manger ou boire 

• avant et après les toilettes enfant et enseignant ou personnel  qui accompagne 

• au moins une fois toutes les deux heures 

 
Distance de sécurité : 

-      2m entre chaque personne 
- espace de 4m2 par enfant 
-  Pas de changement de classe. 

 
Aération/ Ventilation  des locaux : 

-     Les fenêtres ou portes fenêtres seront ouvertes avant l’arrivée des élèves maintenues ouvertes sur tout leur 
temps de présence dans l’école. 

- en cas de nécessité de fermeture - l’enseignant veillera à ouvrir au moins trois fois sur la demi journée  sur une 
durée d’au moins 10 minutes à chaque fois. 

 
Affichage : 

• toutes les consignes sont  affichées  avec des messages adaptés aux différents âges des élèves. 

 
Nettoyage et une désinfection des locaux et du matériel  
École désinfectée le 22/05 par une entreprise spécialisée.  BIOCONTROL - 22-05-2020 

• formation des professionnels au nettoyage spécifique dû au Covid. 

• Nettoyage et désinfection réguliers  dans la journée des locaux – un personnel référent sur le temps de présence 
pour 4 salles.  

• De plus  les assistantes maternelles veilleront à la désinfection régulière  des objets utilisés avec les petits. 

• Nettoyage et désinfection approfondis Quotidiennement . 

• matériel sanitaire de précaution :  masques pour les personnels, visières, blouses prises en charges sur place, 
gants uniquement en cas de nécessité, gel hydroalcoolique à l’entrée de chaque salle en plus des flacons 
mobiles, poubelles fermées actionnables au pied. 

• jeux et jouets désinfectés après utilisation. 

• Nettoyage des espaces extérieurs.  

• soin particulier sur les points sensibles (cf. liste de référence). 

• Espace de bureau - Chaque personnel  sera en charge du nettoyage de son espace de proximité (ordinateur, 
table et petit matériel).  Il aura chaque jour un torchon propre qu’il déposera dans le bac après nettoyage de cet 
espace ou des lingettes pour les salles de classe. Il se lavera les mains systématiquement après nettoyage de son 
espace.  

• Lessives - le port de gants, du  masque et de la visière et d’une blouse à manche longue est obligatoire pour 
mettre une lessive en marche. 

 

Pas de transport scolaire, ni de service de demi-pension.  
 
1 – l’accueil – de 8h45  à 13h30 
- entrées et sorties échelonnées.  Les personnes ne respectant pas les horaires donnés, ne seront pas acceptées dans 
l’établissement.  
- Prise de température  pour valider l’entrée à l’école - Marina 
- Les déplacements sont dirigés par un marquage précis - affiches, rubalise, espaces limités. 
- Les familles devront repartir après avoir confié leur jeune enfant à un adulte de l’établissement. 
- Les familles n’auront pas accès aux espaces intérieurs 
- Chaque famille aura son horaire d’arrivée et de sortie précisé selon le calendrier arrêté avec elle. 
- Lavage des  mains dès  l’arrivée des élèves. 



 

          
   

 
Entrée en classe accompagnée par un adulte. 
 
Accueil en salle de classe : 
- le lavage des mains ritualisé avant chaque entrée en salle de classe. 
- les élèves de maternelle et les personnels travaillant en maternelle devront apporter leurs chaussons neufs à usage 
unique pour la classe. 
 
2 - les déplacements : 

• Les déplacements seront limités au maximum.  

• Les déplacements seront dirigés par un marquage précis selon le principe de la marche en avant. Le sens de 
circulation est clairement balisé et affiché. 

• Les élèves auront leur classe fixe et éventuellement seuls les enseignants du secondaire pourront changer de 
salle.   

• La distanciation physique est de 2m entre chaque personne. 

• Le déplacement aux toilettes sera régulé par un personnel de service à des horaires précis sauf en cas de 
nécessité - le passage aux toilettes implique le nettoyage des mains avant et après. 

 
3 - dans la Classe 

• Chaque enfant, élève aura son propre matériel, seuls les élèves de secondaire apporteront leur trousse.  

• Les élèves ne pourront pas se prêter de matériel scolaire (Aucun jouet ou objet ne pourra être échangé).. 

• Les petits se verront attribuer un kit de jouets et/ou matériel désinfectés 

• Tout le matériel qui passerait d’un élève à l’autre par accident sera écarté en attendant d’être désinfecté par le 
personnel de service de l’établissement.  

• 4m2 garanti par enfant/élève.  

• La distanciation physique est de 2m entre chaque personne. 

• Les espaces et sens de circulation sont clairement balisés et affichés. 

 
5 – en récréation  

-     Espaces de récréation sont différenciés selon les âges, les  oraires de récréation sont différenciés selon les 
groupes en cas d’accueil de deux groupes d’une même tranche d’âge. 

-     L’utilisation des toilettes est régulée par un personnel de service de récréation et uniquement en cas de 
nécessité – le passage aux toilettes implique le nettoyage des mains avant et après.   

-     Chaque élève devra apporter sa collation et sa boisson dans son sac personnel. 
- Les enfants n’apporteront pas d’objet récréatif de la maison. 

 
Mesures spécifiques pour la maternelle : se référer aux instructions del departament d’Educació // Nous obligeons l’usage 
de chaussons spécifiquement neufs pour le groupe de cycle 1. Les enseignantes et Assistantes auront un jeu de blouse 
qu’elles laisseront chaque soir à la lessive du collège. Les enfants n’apporteront pas de jouets de la maison (peluches ; 
doudou ; objets etc…). 
 

Action en cas de détection d’apparition de symptômes    
• Pour un élève :  

• L’orienter en salle d’isolement : salle d’accueil des inscriptions 

• Avertir parents ou tuteurs 

• Informer la famille qu’ils doivent éviter tout contact et se présenter au centre de soins 

• Informer le cap de référence 

• Procéder au nettoyage et à la désinfection des espaces  

• Pour un personnel : 

• L’orienter en salle d’isolement : salle d’accueil des inscriptions 

• Contacter le médecin  

 

Accueils et Personnels présents : 
Principes généraux :  



 

          
   

• Tous les personnels auront passé une visite médicale et remis la “declarció responsable...” au chef 
d’établissement.  

• Tous les personnels auront pris connaissance de ce document. 

• Tous les personnels auront bénéficié d’un accueil spécifique les formant aux bons usages. 

• Tous les élèves accueillis auront remis la “declaració responsable...” au chef d'établissement signées par les 
parents 

• Les parents des élèves du cycle 1 auront remis une déclaration sur l’honneur attestant du travail des deux 
parents en présentiel.  

• Tous les élèves bénéficieront d’un temps de parole, d’écoute et d’échanges en retour d’expérience 

• Tous les élèves bénéficieront à leur arrivée d’une formation aux bons usages. 

• Les élèves de tout niveau seront accueillis en tutorat sur proposition de l’équipe éducative et sur la base du 
volontariat des familles.  

• L’ensemble du dispositif de continuité pédagogique reste garanti à chacun des élèves restés à domicile.  

 
À compter du 1er juin Accueil du Cycle 1 - un groupe 6/8 élèves 
Équipe de direction : Sylvie Carot 8h30 -18h30, Éric Tell Lundi/ Mardi/ Mercredi 8h30-14h, José Maria Cabré 8h30-18h30 
Secrétariat : Marina Martinez 8h30-17h 
ASSEM : Susana Berros, Lidia Torres 8h – 14h30 
Personnel d’entretien :  Montsé Mendes 7h-15h, Isabelle Garcia Esposito 7h -13h30  
Enseignantes présentes : Nicole Carretey 2//3 matinées 9h-13h ; Laetitia Cordier 2//3 matinées 9h-13h ; 
 
À compter du 8 juin Accueil du Cycle 1 et du tutorat Cycle 2 / CM / Collège      
Enseignantes présentes : 

• Groupes de 10 élèves maximums 
Cycle 2  :  Un groupe le Mardi 9h-13h :  Hortense Molina  / Anne Marie Crochet Un groupe le Vendredi 9h-13h  : Anne 
Marie Crochet / André Briscadieu   
CM :  Un groupe le Mardi 9h-13h Eric Tell  ;  Un groupe le Vendredi 9h-13h :Marie Petit /Bérangère Gaudin  

• Groupes de 12  élèves maximum 
Collège par rotation :  2 à 3 - groupes en parallèle le Jeudi de  9h-13h  - Emilie  MONFORT, Elizabeth  PRESLAND, Alejandra 
CASALEIZ, Laura MAYDEU, Hadrien LE TEXIER, Olivier KOSINSKI, Cyril VINOT, Elodie MISRAHI. 
 
À compter du 15 juin Accueil du  Cycle 1 ; du tutorat Cycle 2 / CM / Collège et des élèves de 2nde (4ºESO)  
Effectifs accueillis :  14 élèves maximum de 2nde  le mercredi 17 juin ; le lundi 22 juin  et le vendredi 26 juin - en plein AIR 
 - mêmes  enseignants   
 
Retour du matériel scolaire aux familles : 
Uniquement à partir de 14h - sur rendez-vous 
L’ensemble du matériel a été stocké dans le réfectoire, déposé sur les tables  par élève et par classe, les salles de classe ont 
été vidées (à l’exception des dictionnaires). La personne unique venant récupérer ce matériel devra  obligatoirement 
prendre rendez vous avec le secrétariat, elle entrera en voiture par l’entrée des personnels et se placera  devant l’entrée 
du réfectoire.  Elle sera alors guidée  à distance par Marina Martinez, enfin  elle repartira immédiatement. Le port du 
masque est obligatoire.  
 

Récapitulatif effectifs accueillis sur le mois de juin 2020 :  
 
semaine du 1er juin : 8  élèves Cycle 1 Maximum du lundi au vendredi  -  9  personnels. 
 
Semaine du 8 juin :  8 élèves maximum cycle 1 du lundi au vendredi -  Mardis et vendredis sauf le vendredi 26 juin  20 
élèves en deux groupes cycle 2 et Cm  - Mercredi deux  groupes collèges 24  élèves maximum -  15 à 16 personnels.  
 
Semaine du 15 juin et semaine du 22 juin :  8 élèves maximum cycle 1 du lundi au vendredi -  Mardis et vendredis sauf le 
vendredi 26 juin  20 élèves en deux groupes cycle 2 et Cm -  Jeudis deux  groupes collèges 24 élèves maximum -  16 
personnels ;  mercredi 17 juin ; le lundi 22 juin  et le vendredi 26 juin  : 2nde 14 élèves maximum  23  personnels. 
  



 

          
   

 

 

Récapitulatif des espaces utilisés : 

 
• Secrétariat et bureaux : L’entrée au secrétariat restera interdite sauf sur rendez vous anticipé - En cas de 

nécessité le public sera entendu dans les espaces extérieurs en conservant la distanciation physique.  

• Bureau d’Eric 

• Les espaces sanitaires  du rez de chaussée du bâtiment de cantine 

• La salle de petite section (toilettes dans la classe) - organisée selon les principes de distanciation et autres 
principes énoncés ci-dessus.  

• La cour de récréation des petits. 

• La salle de  CP ainsi que la salle de CE1 pour les groupes de tutorat du primaire (toilettes dans la classe) - 
organisées selon les principes de distanciation et autres principes énoncés ci-dessus. Les mardis et vendredis à 
partir du 8 juin.  

• La salle de 5ºB et la salle de 2º  pour les deux groupes de tutorat du collège- - organisées selon les principes de 
distanciation et autres principes énoncés ci-dessus. Salle des professeurs secondaire. Toilettes du bâtiment 
secondaire : les jeudis à partir du 8 juin.  

• Salle des 3º donnant sur la cour.  

• La cour de récréation du primaire. les mardis, jeudis et vendredis et le mercredi 17 juin ; le lundi 22 juin et le 
vendredi 26 juin.  

• Le réfectoire pour le matériel scolaire. chaque après midi. 

 
• Les espaces sanitaires de la cour de récréation - Uniquement en cas de nécessité - avec le contrôle des passages 

par l’adulte  responsable. Afin de signaler les besoins de nettoyage réguliers.  

 
  

 
Organisation Accueil de la classe de Cycle 1 - maternelle // Annexe 1 
Organisation accueil Tutorat cycle 2 et Organisation accueil Tutorat CM et Organisation accueil Tutorat Collège // Annexe2 
 


